ZARZADZENIE NR 222/23
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 4 maja 2023 r.

zmieniajjce zarzadzenie w sprawie przyjecia Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy
Spolecznej "Dom Kombatanta i Pioniera Ziemi Szczecinskiej" przy ul. E. Romera 21-29
w Szczecinie

Na podstawie art. 36 ust. | w zwigzku zart. 92 ust. 1 pkt 2 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z2022r. poz 1526 oraz z2023r. poz. 572) oraz §4
ust. | rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej zdnia 23 sierpnia 2012r. w sprawie
domow pomocy spotecznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 734) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Domu Pomocy Spofecznej ,,Dom Kombatanta i Pioniera
Ziemi Szczecifskiej” przy ul. E. Romera 21-29 w Szczecinie, stanowigcym zataeznik do zarzadzenia
nr 594/22 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 16 grudnia 2022 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
Organizacyjnego Domu Pomocy Spotecznej "Dom Kombatanta i Pioniera Ziemi Szczecinskiej" przy
ul. E. Romera 21-29 w Szczecinie wprowadza sig¢ nastepujgce zmiany:

1) w §8 w pkt 15 otrzymuje brzmienie:
»13) Kadry (K)”;
2) w §10 w ust. 1 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) pracownikow Kadr”;
3) §17 otrzymuje brzmienie:
»§ 17. Do zadan Kadr nalezy prowadzenie spraw kadrowych pracownikéw Domu, w tym:

1) dokumentowanie, przechowywanie, zabezpieczanie iarchiwizowanie akt osobowych
pracownikow Domu i innych dokumentéw zwiazanych z zatrudnieniems

2) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrudnieniem pracownikéw Domu;

3) prowadzenie spraw zwigzanych zurlopami, szkoleniami, podrézami stuzbowymi
pracownikéw Domu;

4) prowadzenie ewidencji zwigzanej z kontrolowaniem czasu pracy, zwolnien lekarskich
i absencji pracownikéw Domu;

5) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej naruszefi porzadku idyscypliny pracy oraz
udzielanych kar porzadkowych;

6) wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja polityki kadrowej;

7) wydawanie opinii, za$wiadczeri oraz udzielanie informacji o pracownikach Domu
na potrzeby wewnetrzne i instytucji zewnetrznych do tego upowaznionych;

8) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg i rozliczeniem funduszu plac.”;

4) Schemat organizacyjny Domu Pomocy Spotecznej Dom Kombatanta i Pioniera Ziemi
Szczecinskiej przy ul. Romera 21-29 w Szczecinie otrzymuje brzmienie zgodnie z zatacznikiem do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorowi Domu Pomocy Spotecznej ,,Dom
Kombatanta i Pioniera Ziemi Szczecinskiej” przy ul. E. Romera 21-29 w Szczecinie.
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§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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